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Аннотация. 
Памятка «Процедура электронной паспортизации музеев 

образовательных организаций» предназначена для методистов, 
педагогов образовательных организаций, музейных педагогов, 
являющихся руководителями музея образовательной организации и 

занимающиеся паспортизацией школьного музея.  

Цель – познакомить руководителей музеев образовательных 

организаций с процессом процедуры электронной паспортизации. 

Данная презентация представляет собой пошаговое описание 

процедуры электронной паспортизации музея образовательной 

организации (регистрации школьного музея) - оформление страницы 

школьного музея на Портале школьных музеев РФ. Использование  в 

презентации конкретных названий фирм, программ, ссылок не является 

рекламой. 

Паспортизация школьного музея – процедура установления 

соответствия  музея требованиям методических рекомендаций и 

оформления необходимого пакета документов, указанного в Положении 

(утвержденного приказом Федерального центра детско-юношеского 

туризма и краеведения  №9-ОД от 29.04.2021 г. «Об утверждении 

Положения о паспортизации школьных музеев Российской Федерации»). 
 



Регистрация школьных музеев – оформление страницы школьного 

музея на Портале школьных музеев РФ, включающее в себя 

информацию о профиле музея, музейном фонде и деятельности музея. 

Портал школьных музеев РФ – ресурс в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», созданный по поручению 

Министерства просвещения Российской Федерации. 

 

В целях выработки  единых подходов к определениям, применяемым 

в презентации, устанавливаются следующие взаимозаменяемые 

термины: 

  



Процедура электронной паспортизации 

 музеев образовательных организаций. 
 

Портал школьных музеев РФ. 
Чтобы зайти в портал школьных музеев РФ зайдите на официальный 
сайт Федерального центра детско-юношеского туризма и краеведения, 
организации отдыха детей и их оздоровления: https://fcdtk.ru/  

https://fcdtk.ru/


Выберите вкладку «Туристско-краеведческая деятельность». 



Выберите раздел «Музеи образовательных организаций». 



Далее нажмите на вкладку «Реестр музеев образовательных 

организаций». В данный реестр вносятся все музеи образовательных 

организаций, прошедших электронную паспортизацию. 



Размещение информации о школьном музее на портале. 
Определено пять основных этапов размещения информации о школьном 
музее на портале . 



Музей образовательной организации создается в соответствии           

с нормативными документами, с которыми можно ознакомиться по ссылке: 

https://юныйтурист.рф/page/1642593997676-shkolnye-muzei-normativnaya-

baza  
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Руководителям школьных музеев для получения доступа к созданию страницы школьного 

музея на Всероссийском портале школьных музеев необходимо: 

- создать новую (отдельную) электронную почту; 

- направить адрес вновь созданной электронной почты региональному куратору 

электронной паспортизации школьных музеев Волгоградской области по электронной почте на 

адрес: tur.volgograd@yandex.ru с пометкой «Паспортизация школьного музея» с указанием 

наименования ОО, названия школьного музея,  Ф.И.О. руководителя школьного музея; 

- получить в ответ приглашение (ссылка и пароль) для входа в портал школьных музеев РФ; 
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Адрес эл. почты 

Получив письмо - приглашение необходимо перейти по полученной ссылке    
и пройти процедуру авторизации (в строке внести адрес электронной почты 
музея и полученный пароль). 



После авторизации, зайдите в свой «личный кабинет», нажав на кнопку 
в верхнем правом углу экрана. 



В «личном кабинете» заполните информацию о руководителе школьного 

музея: фамилию, имя, отчество. В графе «География» - укажите 

населенный пункт, в котором расположен школьный музей. После 

заполнения соответствующих граф нажмите на кнопку «Сохранить» в 

верхнем правом углу экрана.  



В графе «Параметры доступа» укажите роль в системе – «Руководитель 

школьного музея», в графе «e-mail» укажите электронную почту 

школьного музея. После заполнения соответствующих граф нажмите на 

кнопку «Сохранить» в верхнем правом углу экрана.  

 



Для создания страницы музея нажмите в личном кабинете кнопку «+» 

(«добавить») 

В появившемся окне укажите название школьного музея, затем нажмите 
на кнопку «Добавить» 



Для дальнейшего редактирования созданной страницы музея в  

появившемся окне нажмите кнопку «Редактировать». 



Пишем № свидетельства музея 

Дата выдачи свидетельства 
1 

В появившейся панели инструментов заполните последовательно все 

разделы, указанные в верхней строке. 

В разделе «Карточка» загрузите изображение логотипа школьного 

музея (или фото музея), нажав на кнопку «+» («Добавить»). 
В строке «Регистрация» укажите номер свидетельства музея, дату 

выдачи и номер протокола, указанного в свидетельстве школьного музея. 



В графе «Основное» в отдельной строке напишите название школьного 

музея, наименование образовательной организации, адрес (город, 
поселок, улица, № дома). 

В строке «Дата открытия» поставьте дату открытия музея (выбрав       

из календаря или вручную). 
В строке «Профиль» выберите профиль школьного музея          

из выплывающего списка. 

После заполнения данных строк нажмите кнопку «Сохранить»               

в верхнем правом углу экрана.  



Волгоградская область 

Наименование ОО 

В графе «География» выберите из выплывающего списка субъект РФ, в котором 

расположен музей. 

В разделе «Паспорт» укажите фамилию, имя, отчество руководителя школьного музея. 

В строке «На базе организации» укажите наименование образовательной 

организации, на базе которой функционирует школьный музей. 



Музей находится в помещении, площадью …м², на …этаже 

Ввести адрес, на карте поставить тип маркера «школьный музей» 



В графе «Характеристика помещения» опишите помещение, в котором 
находится школьный музей, укажите на каком этаже располагается, общую 
площадь помещения в м², наличие и количество окон и пр. 

Далее укажите цели и задачи школьного музея в соответствующих 

строках. 



«добавить» фото экспозиций в галерею 

Для заполнения раздела «Галерея» нажмите кнопку «+» («добавить») в 
строке «Слайды». Выберите необходимое изображение (фото музея, фото 
экспозиций, фото наиболее значимых и ценных экспонатов и пр.)  



Название экспозиции музея «…..» 

В появившемся окне озаглавьте выбранное фото  (напишите название 

экспозиции школьного музея и пр.) 



Кратко о музее в «аннотации» 

Подробное описание музея 

Заполните раздел «Описание». В графе «Аннотация» напишите краткую, 
ёмкую информацию о школьном музее. 

В графе «О музее» оставьте подробное описание о деятельности 

школьного музея. После заполнения соответствующих строк нажмите 

кнопку «Сохранить». 



В графе «Краткая характеристика основного и вспомогательного фонда» 

укажите количество единиц хранения в школьном музее, кратко 

охарактеризуйте их. 

В графе «значимые и ценные экспонаты» опишите некоторые, наиболее 

значимые экспонаты школьного музея.   



Для создания экспозиции 
нажмите «+» («добавить 
экспозицию») 

В разделе «Экспозиция» добавьте и опишите экспозиции школьного музея.  

В открывшемся окне «Новый раздел» нажмите на кнопку        «настройки», 
после чего откроется окно «редактирование экспозиции», где  в 
соответствующих графах необходимо написать название экспозиции, 
содержание (чем представлена: фото, документы, предметы быта и т.д.) и 
подробное описание музейной экспозиции. 



Написать название 
экспозиции 

Описать содержание 
экспозиции 

После заполнения 
разделов нажать 
«сохранить»  

Далее можно добавлять новый 
раздел «+» 



Для загрузки 
документа нажать 
«+» 

Для заполнения раздела «Документы» нажмите кнопку «+» («добавить»). 

В открывшемся окне «Редактор» для загрузки необходимого документа нажмите 

кнопку «+», затем выберите нужный документ и нажмите кнопку «загрузить» 





В раздел «Документы» загрузите скан-копию свидетельства школьного 

музея (при наличии), заполненную учетную карточку музея, акт 

обследования музея образовательной организации. После загрузки 

необходимой документации нажмите на кнопку «сохранить». 



Бланки документов, загружаемых в раздел «документы» можно скачать: 
https://юныйтурист.рф/page/1642593997676-shkolnye-muzei-normativnaya-

baza  
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Заполните форму учетной карточки музея, загрузите её в раздел «Документы» 



Указать сайт ОО/ страницу в соц.сети 

8 (844 2)… 

В разделе «Контакты» укажите телефон, сайт (страницу в социальной сети),  
образовательной организации, электронную почту школьного музея, нажав               

на кнопку «+» («добавить»). 



После заполнения всех разделов страницы музея и их сохранения 

отправьте ссылку на Ваш музей письмом на tur.volgograd@yandex.ru 

для проверки региональным куратором с пометкой «Паспортизация 

школьного музея» (с указанием в теле письма названия ОО, 
названия школьного музея). 
По возникающим в процессе работы вопросам обращайтесь к 
региональному куратору по тел.: 8(8442) 32-01-87, e-mail: 

tur.volgograd@yandex.ru 
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После прохождения верификации (проверки федеральным куратором)  
школьный музей вносится в реестр школьных музеев РФ и получает 
сертификат, который можно скачать, нажав на кнопку в разделе 
«Карточка», а затем внести номер сертификата в соответствующую строку. 



 Заключение. 
По итогу прохождения паспортизации номер полученного сертификата указывается              

в соответствующей строке на странице школьного музея, процесс электронной паспортизации 

завершен.  

Список интернет - источников. 
 

Перечень основных нормативных правовых актов, необходимых для руководства и использования в работе 
руководителю музея образовательной организации (школьному музею) -  
https://юныйтурист.рф/page/1642593997676-shkolnye-muzei-normativnaya-baza  

Официальный сайт Центра детско-юношеского туризма, краеведения и организации отдыха                      

и оздоровления детей -  https://fcdtk.ru/  

 

Методические рекомендации по созданию музеев в образовательных организациях https://clck.ru/35pAGC  

Методические рекомендации по учету, хранению и этикетажу в музее 

образовательной организации 

https://clck.ru/35pAZW  

Методика образовательно-воспитательной работы в музее образовательной 

организации 

https://clck.ru/35pAaQ  

Методические рекомендации по созданию в музеях образовательных организаций 

разделов, посвященных участникам специальной военной операции 

https://clck.ru/35pAhj  

Методические рекомендации по созданию в музеях образовательных организаций 

разделов, посвященных участникам специальной военной операции и 

использованию артефактов из зоны специальной военной операции 

https://clck.ru/35hpxd  

Методические рекомендации по заполнению разделов Реестра школьных музеев 

на Портале школьных музеев 

https://clck.ru/35gTgg  

Перечень методических и информационных материалов, рекомендуемых для организационно-методического 
сопровождения деятельности музеев  на базе общеобразовательных организаций: 
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