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Обучающая презентация "Процедура паспортизации 

музеев образовательных организаций" предназначена               

для методистов, педагогов образовательных организаций, 
музейных педагогов, являющихся руководителями музея 

образовательной организации и занимающиеся 

паспортизацией школьного музея.  

Цель – познакомить руководителей музеев 

образовательных организаций с процессом процедуры  

паспортизации и регистрации школьного музея         

в всероссийском реестре. 

Паспортизация школьного музея – процедура 

установления соответствия  музея требованиям 

методических рекомендаций и оформления 

необходимого пакета документов, указанного                     

в Положении о паспортизации. 



Школьный музей — обобщающее название музеев, являющихся 

структурными подразделениями образовательных организаций 

Волгоградской области, независимо от формы собственности, выполняющих 

учебно-воспитательные функции музейными средствами. 

Под термином "школьные музеи" понимаются следующие музеи:  

— музеи в дошкольных образовательных организациях;  

— музеи в общеобразовательных организациях;  

— музеи в профессиональных образовательных организациях;  

— музеи в образовательных учреждениях высшего 

 профессионального  образования; 

— музеи в организациях дополнительного образования. 



Музей образовательной организации для получения статуса 
"школьный музей" проходит процедуру паспортизации и регистрации 

Паспортизация — это 

установление соответствия музея 

требованиям методических 

рекомендаций и оформления 

необходимого пакета документов, 
указанного в положении                          

о паспортизации школьных музеев 

Волгоградской области,                          
с последующей выдачей музею 

свидетельства установленного 

образца. Присваиваемый 

регистрационный номер является 

бессрочным и не подлежит 

изменению. 

 



Муниципальный куратор (или руководитель 

образовательной организации) направляет 

региональному куратору по электронной почте 

на e-mail: tur.volgograd@yandex.ru следующие 

документы школьных музеев, подлежащих 

паспортизации:  

— заявка на паспортизацию и выдачу 

номерного свидетельства; 

— акт обследования школьного музея; 

— учетную карточку школьного музея; 

— фотографии экспозиции школьного музея с 

разных ракурсов в количестве от 4 до 6 штук. 
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 ПРИМЕР 
заполнения п. 3-5 

акта обследования 
музея  

Инвентарная книга основного фонда, инвентарная книга НВФ 



№ 
п\п 

Дата 
записи 

Время 
поступ
ления 

Наименование и 
краткое описание 

документа 

Колич
ество 

Мате
риал 

Размер 

 и вес 
Сохранность 

Примеча
ние 

1. 3.11.1992  12.1.1990 Фото. Михайлова 
(Муровцева) Леонида 
Юрьевна. Девочка сидит 
на крыльце с куклой.  
Негатив. 

1 

 

Фотобу
мага 

6х9 см Верхний правый угол 
оторван 

2. 3.11.1992 19.1.1990 Фото. Фольц  (Саликова) 

Эмма. Девочка заснята 
одна в пионерском 
галстуке. Негатив. 

1 Фотобу
мага 

5х7 см В середине фото 
сломано пополам. 
Нижний край оторван. 

3. 23.07.199

2 

 

16.1.1990 

 

Справка «Гр. Полякова 
Ал. Фед. С семьей в 
составе 4 человек, 
эвакуированной из г. 
Сталинграда следует в 
колхоз 2-я Пятилетка 
Суходоль. Начальник Ср. 
Ахтубинского 

эвакопункта Е. Краснов.» 

 

1 бумага 

 

8х9,5 

 

пожелтело, чернила 
поблекли, бумага 
потерта. 
 

Пример заполнения инвентарной книги основного фонда 





Повторная выдача 

свидетельства установленного 

образца "школьный музей" 

проводится     в случае: 

—изменения названия музея 

или наименования образовательной 

организации; 

— утраты свидетельства; 

—реорганизации 

образовательной организации. 

Повторная выдача 

свидетельства осуществляется без 

изменения номера свидетельства 

музея. 

Муниципальный куратор (или 

руководитель образовательной 

организации) направляет 

региональному куратору заявку          

с указанием причины (Приложение 

4) на повторную выдачу 

свидетельства,  а также учетную 

карточку школьного музея                 

с актуализированными сведениями  



 Регистрация — это заполнение анкеты на включение школьного музея     

в всероссийский реестр на сайте Всероссийского центра развития 

художественного творчества и гуманитарных технологий 

https://vcht.center/museum/, включающей в себя полную информацию о музее. 

Результатом регистрации является присвоение музею бессрочного номера и 

выдача сертификата установленного образца.  

ЮФО 
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Дополнительную информацию о проведении  паспортизации, 
рекомендации  и консультации  можно получить по телефону:    
(8442) 32-01-87,  по электронной почте: tur.volgograd@yandex.ru         

и на сайте http://turist34.ucoz.ru 
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Список интернет - источников. 
 

Перечень основных нормативных правовых актов, необходимых для руководства                 
и использования в работе руководителю музея образовательной организации (школьному 
музею) : 
Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании» https://e87f797b-8851-

44dd-bd85-

41580ee8aa00.selstorage.ru/unauth/8df262/71f24bc4a29fb80e1e867573c910e95cb374979c.pdf  

Указ Об утверждении основ государственной политики по сохранению и укреплению 
традиционных российских духовно-нравственных ценностей https://35b2004f-66b8-4b82-

8e09-

53dc455b0970.selstorage.ru/unauth/0af469/5e983c79c24ebc0d67a0d597517842c147ce5127.pdf  
 

 

Официальный сайт Всероссийского центра развития художественного творчества                     

и гуманитарных технологий: https://vcht.center/  
 

Положение о паспортизации школьных музеев Волгоградской области 

 

Методические рекомендации по учету, хранению и этикетажу в музее 

образовательной организации 

https://disk.yandex.ru/i/

1VlDZ3zb1LQnnA 

https://clck.ru/35pAZW  

Методика образовательно-воспитательной работы в музее 

образовательной организации 

https://clck.ru/35pAaQ  

Методические рекомендации по созданию в музеях образовательных 

организаций разделов, посвященных участникам специальной военной 

операции и использованию артефактов из зоны специальной военной 

операции 

https://vcht.center/wp-

content/uploads/Metodr

ekomendatsii-SVO.pdf  

Перечень методических и информационных материалов, рекомендуемых для 
организационно-методического сопровождения деятельности музеев  на базе 

общеобразовательных организаций: 
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